ES‘I’ADO DE ?M Ex |co «
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI:: TRAMITE: SERVICIO:

LICENCIA DE USO DE SUELO (REFRENDO)

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA DGPAyRT/DDU/003

DOCUMENTO QUE TIENE POR OBJETO EL ESTABLECER LA NORMAS URBANAS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL SUELO CONTENIDA EN EL PLAN DE
DESARROLLO URBANO DE TECAMAC, QUE APLIQUE A UN PREDIO DETERMINADO, ESTE DOCUMENTO CONSTITUIRA UNA AUTORIZACION Y ESTARA
VIGENTE HASTA EN TANTO NO SE MODIFIQUE EL PLAN DE DESARROLLO URBANO CON QUE SE EMITA.

ART]CULO 5.21 FRACCION 1, 5.35, 5.55 Y 5.56 DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO;
ARTICULO 30 FRACCION X, 135, 136, 137 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO Y ARTICULO 144 FRACCION VIII DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y EL PLAN DE
DESARROLLO URBANO MUNICIPAL VIGENTE.

FUNDAMENTO LEGAL:

LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:  JEVNUENS

SI |[NO | DIRECCION WEB NIA

CUANDO SE REQUIERE LA AUTORIZACION DE USO DE SUELO DE UN
INMUEBLE O PREDIO DONDE SE PRETENDA CONSTRUIR Y CUANDO SE
PRETENDA UTILIZARLO PARA REALIZAR ACTIVIDADES ECONOMICAS DE
BIENES Y/0O SERVICIOS.

CASOS EN LOS QUL EL TRAMITE DEBE REALIZARST:

ESPECIFICAR STESTE TR, AMITE O SERY lLl()l NV TR FNNSUERQIM S1 1A AUTORIDAD AS[ LO DETERMINA
O VLRI [

COPILAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADM INISTRATIVO,
con nlimero fa
cantidad de
copias

ORIGINAI

REQUISITOS: anotar fa po
Slo NO

PERSONAS FISICAS

e SOLICITUD DEBIDAMENTE REQUISITADA Y FIRMADA SI N/A
POE EL SOLICITANTE EN SU CALIDAD DE PROPIETARIO,
POSEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL;

e PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE DEL s 1
REPRESENTANTE LEGAL;

e IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O
POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL PARA SI 1

VOTAR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL); ARTICULO 8, 135 Y 136 DEL REGLAMENTO DEL

¢  IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL SI 1 LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
(CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE O CEDULA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
PROFESIONAL); sI 1

¢ LICENCIA DE USO DE SUELO ANTERIOR;

¢ COMPROBANTE DE PAGO DE LA LICENCIA ANTERIOR; SI 1

e BOLETA PREDIAL VIGENTE;
e LOCALIZACION DEL INMUEBLE (CROQUIS)
e  RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE

SI 1
SI 1
St 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e SOLICITUD DEBIDAMENTE REQUISITADA Y FIRMADA

POE EL SOLICITANTE EN SU CALIDAD DE PROPIETARIO, SI N/A
POSEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL;
e ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA JURIDICA S1 1

COLECTIVA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO
DE LA FUNCION REGISTRAL (DE SER EL CASO);

* PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE DEL

SI 1

REPRESENTANTE LEGAL;
e IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O sl 1

POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL PARA ,

VOTAR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL); ARTICULO 8, 135 Y 136 DEL. REGLAMENTO DEL

S 1 LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

(CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL); S1 1

e LICENCIA DE USO DE SUELO ANTERIOR;

e COMPROBANTE DE PAGO DE LA LICENCIA ANTERIOR;
e  BOLETA PREDIAL VIGENTE; SI 1
e RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE SI 1

SI 1
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MEXICO
INSTITUCIONES PUBLICAS
e  SOLICITUD DEBIDAMENTE REQUISITADA Y FIRMADA SI N/A

POE EL SOLICITANTE EN SU CALIDAD DE PROPIETARIOQ,
POSEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL;

o ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA JURIDICA
COLECTIVA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO

SI 1

DE LA FUNCION REGISTRAL (DE SER EL CASO); SI 1

s PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE DEL
REPRESENTANTE LEGAL; sI i

e IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O ARTICULO 8, 135 Y 136 DEL REGLAMENTO DEL
POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL PARA UINTO DEL CO TRA
VOTAR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL); SI 1 g}g_l} gsg 'ADO DE ME)(;%%I?{OMAU?\J]\;I(]:J;];ISOS TIvVO

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
(CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONALY); SI 1

e LICENCIA DE USO DE SUELO ANTERIOR;
¢ COMPROBANTE DE PAGO DE LA LICENCIA ANTERIOR;

SI 1

+ BOLETA PREDIAL VIGENTE; s1 1
e RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE St !

iUIR ()Ul EL INTERESADO DEBERA PRESENTAR SU SOLICITUD UNICA, LA CUAL SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR EL
AR E TRAMITE EN LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION MUNICIPAL.

EL INTERESADO DEBERA ENTREGAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION
MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE.

PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS HABILES
RESPUEST:

ARTfCULO 144 FRACCION VI DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

COSTO} $1’131.45 FUNDAMENTO JURIDICO

FORMA DI PAGO: HES RIETA DE CREDITO TARJIETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

PIONPIERECIPEWINERN SN EN LAS CAJAS DE LA TESORER{A MUNICIPAL, POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA O POR MEDIO DE CHEQUE CERTIFICADO.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

EN LA SOLICITUD EL PETICIONARIO TENDRA EL CONOCIMIENTO Y FIRMARA LO SIGUIENTE: QUEDO ENTERADO(A) QUE, DE
NO CORRESPONDER CON LA REALIDAD, ME HARE ACREEDOR(A) A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR EL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN
QUE PUEDA INCURRIR. AST MISMO, EN CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS SE TENDRA
POR NO PRESENTADA MI SOLICITUD, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 9,10,11, 12, 30, 106, 115, 116, 118, 119,
120 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO. TAMBIEN QUEDO ENTERADO(A) DE QUE
ESTA SOLICITUD NO CONSTITUYE AUTORIZACION ALGUNA PARA REALIZAR CONSTRUCCIONES, OBRAS, O LA EXPLOTACION
DE GIROS O ACTIVIDADES.

CRITERIOS
RESOLUCION DEL
TRAMITL

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NO APLICA EN BASE AL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

DEPERDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

o T

TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, ADMINISTRACION Y REGULACION DEL TERRITORIO

LTRSS RN DI H RSN DIENE SN ING. ARQ. DANIEL NICOLAS HERNANDEZ CHAVEZ

DOMICILIG:  CALLE: PLAZA PRINCIPAL

COLONIA TECAMAC CENTRO

55740 HORARIO Y DIAS DI ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FFAX: CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIO:

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

LIC. BENJAMIN MONTOYA ESTEVEZ

PLAZA PRINCIPAL S/IN

TECAMAC CENTRO TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA
55740 [.UNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS




PREGUNTA FRECUENTE L

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE: 2:
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTI: 3:

N/A N/A N/A N/A

INFORMACION ADICIONAL

{COMO SE DETERMINA EL COSTO DEL TRAMITE?

DE ACUERDO AL ARTICULO 144 FRACCION VIII DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

(CUAL ES LA VIGENCIA DEL TRAMITE?

LA VIGENCIA ES ANUAL

{QUE TIEMPO TARDA EN EMITIRSE LA LICENCIA DE USO DE SUELO?

LA LICENCIA DE USO DE SUELO SE EMITE EN UN TIEMPO PE 5 DIAS UNA VEZ PRESENTADA LA SOLICITUD AL AREA
CORRESPONDIENTE I
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ING. ARQ. DANIEL|MICOLAS ANDE 'AVEZ
DIRECTOR ERAL/DE PLANEACION,

ADMINISTRACIONY REGULACION DEL

TERRITORIO

S
sTO FECHA DE ACTUALIZACION:
DIRECCION GENERAL DE
AGION] ADMINISTRACION
/| Y AHIRITORIO
{
/ 25/04/2025
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